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Les Manuscrits de Revues.org. 
Documentation pour les utilisateurs. 



Avertissement : le service Manuscrits est propose en experimentation aux revues volontaires. 
Le travail en seance deformation se deroule sur un espace dedie : http://www.cieomanuscrits.org 



Presentation generate 



Les Manuscrits de Revues.org est un service offert par le CLEO aux revues adherentes du 
portail Revues.org. II leur permet, au sein d'un intranet a acces restreint, de gerer de maniere 
autonome, tout le travail de recueil des soumissions d'articles, d'evaluation scientifique et de 
correction des textes avant publication. 

Ce service fonctionne sur la base d'une version modifiee d'Open Journal System, logiciel 
developpe par le Public Knowledge Project de I'Universite Simon Fraser a Vancouver. La 
traduction en Fran9ais de I'interface du logiciel se base sur le travail accompli par Nicolas 
Barreyre pour la revue Le Mouvement Social. 

Les Manuscrits de Revues.org est accessible a partir de I'adresse suivante : 

http://manuscrits.revues.org 

Sur la page d'accueil du service, on trouve : 

• des textes de presentation et explicatifs 

• la liste des revues utilisant ce service 

Chacune des revues dispose d'un espace propre accessible par une adresse specifique : 

http://nnanuscrits.revues.org/nom_de_la_revue/ 

Sur cet espace, deux pages seulement sont publiquement accessibles : une page de 
presentation de la revue et un formulaire de soumission d'articles pour les auteurs. Les autres 
pages du site : pages de gestion des soumissions, des evaluations et des corrections sont 
accessibles uniquement aux personnes enregistrees et non au public. 



CLEO - Revues.org. CNRS EHESS UP UAPV - 3, place Victor Hugo - Case n°86 - 13331 Marseille Cedex 03 

T. 04 88 57 69 29 - F. 04 88 57 69 30 
http://www.revues.org - http://cleo.cnrs.fr- contact@revues.org 



Relations entre le site d'une revue sur Manuscrits et sur 
Revues.org 

A I'origine, le logiciel Open Journal System est con9u pour gerer tout le processus de 
publication d'une revue en ligne. Dans le cadre &q Manuscrits, le CLEO n'utilise pas les 
fonctions de publication du logiciel puisque celles-ci sont deja prises en charge par Lodel, le 
logiciel de publication electronique developpe par le CLEO. 

Une revue utilisant le service Manuscrits conserve done son site sur Revues.org avec son 
adresse propre : http://nom_de_ia_revue.revues.org. Son espace sur Manuscrits : 
http://manuscrits.revues.org/nom_de_ia_revue/ peut etre publiquement mentionne, mais uniquement 
pour y renvoyer les auteurs souhaitant soumettre un article a la revue. Cette option n'est 
d'ailleurs pas obligatoire : une revue peut choisir de recevoir les contributions par email et les 
charger manuellement dans son espace pour les gerer ensuite. 

Documentation et formation 

Le CLEO organisera regulierement au cours de I'annee 2009-10 des formations aux revues 
desireuses d'utiliser ce service. D'une duree d'une journee, ces formations permettent 
d'apprendre a configurer son espace et a manipuler le logiciel. 

Une documentation et un site de formation se trouvent a I'adresse suivante : 

http://www.cleomanuscrits.org 

Les etapes de la chatne de production 

Manuscrits prend en charge toute la chaine de production editoriale, depuis la soumission de 
I'article, jusqu'a sa fmalisation avant publication, et sa declinaison en differents formats de 
publication. Plus precisement, le logiciel distingue deux etapes successives : 

• L'evaluation : qui conceme le processus d'evaluation scientifique par les experts et 
d' amelioration du manuscrit sur le fond, avant la decision de publication par le comite 
de redaction. 

• La preparation editoriale : lorsque la decision de publication est prise, le manuscrit 
doit etre ameliore et corrige avant publication. Le logiciel distingue trois etapes a ce 
niveau : 

o La preparation de copie (copy editing) 

o La mise en page (layout editing) 

o La correction sur epreuve (proofreading) 



Les roles dans Manuscrits 

Par ailleurs, le fonctionnement du systeme repose sur la definition de roles precis, prenant en 
charge une partie du travail a effectuer et intervenant a un moment precis de la chaine de 
production. 
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Attention : les roles ne sont pas cumulatifs, comme dans Spip et Lodel. lis sont 
complementaires. Ainsi, le « directeur de revue » par exemple ne doit pas etre apprehende 
comme un « super-administrateur » disposant de tous les pouvoirs. Ses pouvoirs concernent 
une partie bien delimitee du travail : la configuration du site de revue et la creation d'autres 
utilisateurs. 

• Directeurs (manager) : Configure et personnalise I'espace de la revue : templates, 
traductions linguistiques des intitules d'interface et de courriels. Gere les utilisateurs et 
assigne les roles. Importe et exporte les donnees. 

• Secretaires de redaction (editor) : Assigne les secretaires de redaction et chefs de 
rubrique aux propositions. Gere le processus editorial et rend effectives les decisions 
de publication. 

• Chefs de rubrique (section editor) : Meme role qu'un secretaire d' edition, mais pour 
une rubrique particuliere. Travaille sous la supervision d'un secretaire d' edition. 

• Responsables de la mise en page (LayoutEditor) : compositeur. II 

• Evaluateurs (reviewer) : prend en charge revaluation scientifique d'un ou plusieurs 
articles. 

• Correcteurs (copyeditor) : prend en charge la correction du texte apres evaluation. 

• Correcteurs d'epreuves (proofreader) : gere la correction sur epreuve. 

• Auteurs (author) : soumet un ou plusieurs articles. 



Identification sur le site 

Un visiteur non enregistre arrivant sur I'adresse http://manuscrits.revues.org n'a acces qu'aux 
informations suivantes : presentation du service, liste des revues utilisant ce service, page de 
presentation de chaque revue (avec en particulier, les instructions aux auteurs), page lui 
permettant de s'inscrire comme auteur et de soumettre un article. 

Les utilisateurs enregistres ont, pour leur part, acces a des pages specifiques correspondant a 
leur role. C'est aussi valable pour les auteurs qui peuvent gerer leur profil, suivre I'etat de 
leurs contributions et apporter les correctifs necessaires. II en va de meme pour les correcteurs 
qui interviennent de maniere ponctuelle dans le cycle de preparation des manuscrits. 

Configurer son Intranet de revue (role : directeur de la 
revue) 

Lorsqu'une revue souhaite utiliser le service de gestion de manuscrits, I'equipe du CLEO cree 
son espace sur le site du service. La premiere etape pour la revue consiste a configurer et 
personnaliser son espace. Cette operation est reservee au « directeur de la revue ». 

Configuration des pages 

A partir de la page d'accueil de Manuscrits, ou de I'espace de la revue, il faut se loguer (menu 
de droite). Puis cliquer sur « Mes roles » dans le meme menu de droite. On est alors conduit 
vers la « Page d'accueil de I'utilisateur » ou sont listes les differents roles que celui-ci peut 
jouer pour gerer sa revue. Cliquer sur « directeur de la revue ». 

Voici les differentes actions possibles pour le directeur de revue : 
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Pages de gestion 



Navigateur de fichiers : voir tous les fichiers qui ont ete charges dans I'espace de la 
revue 

Rubriques de la revue : structurer la revue par rubriques le cas echeant (ces 
rubriques seront eventuellement proposees aux auteurs au moment de soumettre leur 
article, mais on peut « cacher » certaines rubriques) 

Formulaires d'evaluation : personnaliser les grilles d'evaluation que les evaluateurs 
devront suivre 

Langues : defmir et gerer les langues de travail de la revue. Attention : il faudra 
concevoir autant de textes et pages de presentation pour les pages publiques de 
I'espace de la revue, sinon celui-ci presentera des pages vides. 

Equipe editoriale : choisir entre un affichage automatique ou manuel de I'equipe 
editoriale sur les pages publiques de la revue 

Configuration : acces aux differents ecrans de configuration de I'espace de la 
revue : ce menu fait I'objet d'une explication detaillee un pen plus loin 
Courriels prepares : personnaliser tous les courriels assurant la communication entre 
les roles intervenant dans la preparation des articles. 

Statistiques & rapports : afficher les rapports d'activites de la revue (utile en particulier 
pour obtenir les taux de rejet) 

Importer/Exporter les donnees : importer ou exporter I'ensemble des donnees de la 
revue en differents formats. 



Utilisateurs 

• Liste des utilisateurs inscrits a cette revue, repartis par role 

• Inscrire un utilisateur a cette revue a partir de ce site 

• Creer un nouvel utilisateur 

• Fusionner plusieurs profils en un 

Configuration de la revue 

De toutes les actions possibles a partir de cette page, c'est Taction de configuration qui est la 
plus importante. Elle comporte 5 ecrans. On ne detaillera pas ici toutes les options de tous ces 
ecrans, mais seulement les plus importantes ou les plus obscures. 

Pour chacune de pages, le systeme demande de preciser la langue du formulaire. Attention : 
ce choix ne conceme pas seulement le formulaire, mais aussi tous les intitules qui seront 
generes a partir des renseignements inseres. Autrement dit, si Ton souhaite offrir une interface 
multilingue au public, il faut remplir a nouveau les champs des 5 ecrans pour chacune des 
langues utilisees. 

• Details : 

o point 1.1 : les initiales de la revue seront utilisees pour marquer le sujet des 

courriels envoyes 

o point 1.3 : indiquer un membre de I'equipe technique de Manuscrits : 
pierre.mounier@revues.org 

• Politiques : 

o point 2.2 : le logiciel donne a choisir entre deux methodes d'interaction avec 
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les evaluateurs : la premiere utilise des formulaires web, la seconde des 
fichiers attaches a des emails. II est fortement recommande de choisir la 
seconde option 

• Soumission : 

o point 3.4 : ne pas negliger cet aspect, tres pratique pour recuperer des 

metadonnees aupres des auteurs 
o point 3.6 : cocher une ou les deux cases pour declencher des alertes par mail a 

chaque nouvelle soumission 

• Gestion : point 4.4, 4.5 et 4.7 : ces options permettent de determiner si les trois etapes 
de la revision des textes (correction, mise en page, correction d'epreuve) sont prises en 
charge par un role specifique (correcteur, responsable de la mise en page et correcteur 
d'epreuve) avec assignation pour chaque texte, ou, globalement, par le secretaire de 
redaction ou un chef de rubrique. 

• Apparence : 

o attention a bien configurer la page d'accueil ET les pages interieures (a savoir : 

description de la revue et inscription) 
o point 5.6 : on peut personnaliser I'apparence de son espace de revue en 

choisissant un theme et/ou en chargeant une feuille de style ess si on a les 

competences pour en concevoir une. 

Mecanlsme global de gestion des soumlsslons (role : 
secretaire de redaction, chef de rubrique) 

Les revues peuvent, si elles le souhaitent, inciter leurs auteurs a soumettre leurs articles 
directement par un formulaire web accessible dans leur espace. Avant de pouvoir soumettre, 
les auteurs doivent s'inscrire sur le systeme. lis re9oivent une confirmation par courriel, et 
peuvent soumettre immediatement leur article au moyen d'un formulaire en plusieurs parties. 
Les auteurs sont invites a : 

• verifier que leur proposition satisfait aux conditions de la revue (a personnaliser dans 
I'interface de configuration de la revue - etape 3) 

• renseigner tres precisement les metadonnees descriptives de leur article 

• telecharger leur fichier et - le cas echeant - les fichiers supplementaires qu'ils 
voudraient soumettre 

Lorsque la soumission est complete, I'auteur re9oit un accuse de reception par courriel. II est 
possible de faire en sorte que la personne-ressource de la revue ou toute autre adresse re9oive 
une alerte par courrier electronique pour toute nouvelle soumission. 

Pour demarrer le cycle de traitement, il est necessaire d'assigner la proposition d'article 
a un secretaire de redaction ou un chef de rubrique. C'est cette personne qui fera avancer 
le texte a travers les differentes etapes du traitement. II est important de comprendre que les 
actions des differents intervenants de ce traitement (evaluateur, auteur, correcteur, responsable 
de la mise en page, correcteur d'epreuve) ne font pas passer le texte automatiquement d'une 
etape a I'autre. Dans tous les cas, c'est le secretaire de redaction ou le chef de rubrique qui est 
responsable de I'avancement du traitement. 

Pour ce faire, il dispose d'un menu specifique, qui indique : 
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• le nombre de soumissions non assignees 

• le nombre de soumissions en evaluation 

• le nombre de soumissions en preparation editoriale 

Assigner une soumission a un secretaire de redaction ou un chef de rubrique le fait 
passer automatiquement a I'etape « en evaluation ». A la fin du processus d'evaluation, 
prendre une decision d'acception fait automatiquement passer la soumission a I'etape 
« Preparation editoriale ». Enfin, c'est I'assignation d'un article a un numero « en 
cours » ou « archive » qui le fera sortir de I'etape de preparation editoriale. 

En ce qui concerne la presentation de information, chaque proposition d'article est 
representee par une succession de 4 pages : 

• sommaire : donne une vision synoptique de la proposition 

• evaluation : donne acces aux differentes actions pour revaluation 

• preparation editoriale : donne acces aux differentes actions pour la correction du texte 

• historique : recapitule toutes les actions qui ont ete effectuees sur cette proposition 

A tout moment, il est possible pour un secretaire de redaction ou un chef de rubrique 
d'acceder a chacune de ces pages pour chacun des textes qui leur a ete assignees. 

Gestlon des evaluations 

La premiere action consiste a attribuer la proposition d'article a un ou plusieurs evaluateurs. 
Attention : Taction consistant a assigner un evaluateur a une proposition, n'envoie pas 

de courriel automatique vers cet evaluateur. II faut, pour cela, cliquer sur I'icone '^ 
dans la colonne « demander » de la page d'evaluation. C'est d'ailleurs une regie generale, 
valable aussi pour les assignations aux correcteurs, responsables de mise en page, correcteurs 
d'epreuve. 

L'assignation peut se faire de plusieurs manieres : on peut attribuer la proposition d'article a 
un evaluateur deja enregistre, ou creer un compte pour un nouvel evaluateur au moment de 
l'assignation. A noter : lors de son enregistrement, un evaluateur peut indiquer ses langues de 
travail ainsi que ses domaines de competence. Cette possibilite permet a la redaction d'une 
revue de gerer une liste permanente d' evaluateurs. 

Deux situations sont possibles selon les choix de configuration qui ont ete faits au moment de 
la creation de I'espace de la revue. 

1 . Dans la plupart des cas, 1' evaluateur re9oit un courriel lui proposant 
revaluation et lui demandant de retoumer son evaluation par courriel. 
Ce sera alors au secretaire de redaction de charger revaluation 
(proposition de decision, eventuellement fichier de commentaires) dans 
I'interface. Cette solution est vivement recommandee car la plus simple 
pour r evaluateur. 

2. Le courriel de demande fournit a I'evaluateur une adresse sur la 
plateforme ou celui-ci pourra prendre connaissance des metadonnees 
decrivant la soumission, telecharger le fichier soumis (avant ou apres 
acceptation selon la configuration choisie par le directeur de revue), 
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signifier son acceptation ou son refus, puis, inscrire son evaluation et 
transmettre sa recommandation. Cette solution est plus interessante car 
elle permet un suivi plus complet des interactions avec les evaluateurs, 
mais elle est aussi plus lourde. 

II est possible a un evaluateur de demander une nouvelle evaluation sur la base de ses 
demandes de corrections. Le systeme prend alors en charge, les « rondes » ou « cycles » 
d'evaluation, jusqu'a ce qu'une decision finale soit prise. 

A tout moment, il est possible pour les secretaires d' edition et chefs de rubriques d'effectuer 
les differentes operations (transmission de revaluation et de la recommandation) 
manuellement, a la place de I'evaluateur, si celui-ci ne souhaite pas avoir d'interaction directe 
avec le systeme. 

Dans les rondes d'evaluation, I'auteur est invite a soumettre un nouveau manuscrit I'interface. 
II est important de comprendre qu'il doit avertir par courriel le secretaire de redaction qu'il a 
telecharge son fichier, en cliquant en face de I'intitule « Aviser le secretaire de redaction ». Ce 
dernier a alors la possibilite d'entamer un nouveau cycle d'evaluation. 

La page d'historique de revaluation est tres utile : elle garde la trace de toutes les actions, tous 
les echanges qui ont ete produits lors de la revision. II est meme possible d'aj outer des notes a 
ces differents evenements. 

Preparation edltorlale 

A partir du moment ou un article a ete accepte, il passe automatiquement en phase de 
« preparation editoriale ». La revision comporte trois etapes : 

• Correction de texte 

• Mise en page 

• Correction des epreuves 

Chacune de ces trois etapes est independante I'une de I'autre. II est possible de travailler sur 
I'etape de mise en page sans utiliser I'etape de correction de texte par exemple, ou de fmaliser 
le manuscrit sans en passer ni par la correction, ni par la mise en page. 

La correction de texte est destinee a 1' amelioration du texte. Elle implique un aller-retour avec 
I'auteur, c'est-a-dire 3 etapes : propositions de correction, corrections d'auteur, correction 
finale. Ce travail peut etre pris en charge par un correcteur dont I'ajout et I'assignation se font 
exactement de la meme maniere que pour un evaluateur. II peut aussi etre pris en charge 
directement par le secretaire de redaction a condition que cette option ait ete choisie au 
moment de la configuration de I'espace de la revue. Dans les deux cas, il est necessaire que 
I'auteur approuve les corrections pour pouvoir terminer cette etape. 

L'etape de mise en page fonctionne pratiquement de la meme maniere que pour la correction 
de texte a quelques differences pres : I'auteur ne participe pas au traitement des fichiers a ce 
niveau. II n'y a done que deux etapes qui correspondent a deux etats differents du texte qui va 
etre publie : 
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• la « version de mise en page » correspond au fichier pivot (generalement au format 
bureautique) a partir duquel les versions mises en page ou preparees pour Lodel vont 
etre derivees. Cette version doit done etre parfaite au niveau du texte (contenu, ortho- 
typographie). Dans I'ideal d'une chaine de production integree, il peut s'agir du fichier 
structure pour Lodel, dont seront derives les epreuves pour le papier et la publication 
sur le web. 

• les « epreuves » sont les versions qui vont etre effectivement diffusees et publiees : 
fichier pdf pour la mise en page, capture d'ecran de I'article sur Lodel, par exemple. 

Le systeme propose une interface permettant de gerer plusieurs formats d'epreuves en meme 
temps et un systeme permettant de previsualiser les epreuves. 

Demiere etape proposee par le systeme, les corrections d'epreuves permettent de demander 
des corrections finales a : 

• I'auteur 

• le responsable de mise en page 

• le correcteur d'epreuves (le cas echeant) 

A I'inverse de la correction de texte, lors de la correction d'epreuves, les corrections ne sont 
pas inserees directement dans de nouvelles versions du fichier, mais sont signalees via des 
formulaires sur le site. C'est bien au niveau de I'etape de mise en page et preparation pour 
Lodel que de nouvelles versions eventuelles des fichiers doivent etre chargees. C'est en 
cliquant sur le bouton « terminer » de la correction d'epreuves que tout le processus s'arrete : 
I'article est considere comme « revise ». 
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Vade-mecum pour les auteurs 
Introduction 

Bienvenue sur la plateforme de gestion des manuscrits propose par le Cleo/Revues.org. Vous 
souhaitez soumettre un article pour publication dans I'une des revues utilisant ce service. Ce 
document va vous guider dans le processus vous permettant de le faire, mais aussi de 
dialoguer avec la revue tout au long du processus d'evaluation puis de revision de votre 
article. Ce processus implique souvent plusieurs interactions : demandes eventuelles de 
modification au niveau de revaluation, propositions de corrections puis relecture sur epreuves 
au moment de la preparation editoriale. 

C'est pourquoi, il vous est demande, avant tout proposition, d'ouvrir un compte sur la 
plateforme. Un login et un mot de passe vous seront attribues, qui vous permettront de revenir 
regulierement verifier I'etat d'avancement de la preparation de votre manuscrit et effectuer les 
operations demandees. 

Etape 1 : Creer un compte 



Rendez-vous sur la page d'accueil de la plateforme 
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Vous y decouvrez la liste des revues utilisant le service. Pour chacune d'elle, vous pouvez 
atteindre une page de presentation de la revue « en savoir plus »), ou vous inscrire pour 
soumettre un article. A titre d'exemple, nous allons soumettre un article pour la revue 
« Formation du 12 Janvier », revue fictive uniquement destinee a I'entrainement. 

Si on clique sur le lien «S'inscrire et soumettre un article », on est conduit vers une page 
d'ouverture de compte 
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10 



Formation 12 Janvier 2009 
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Frmigais (France) 

D Greek 

n Hrvaiski 

n Italiano 

n Horweuian 

D Portuyues (Brasil) 

D Russian 

D Tieny Viet 

CH Tiiikiye Tiirkgesi 

D H*g 

D SBtpS 



Aiiteiii: Pent p 



■■4II.UJIUJJIJ.IIIJJ,IIJIIJ.I,IUI J „nnnl„, I 
' Desisjiie tin cliainri oMiUiitoir« 

■^ Declaration de c.onfidentialite 

manusctit jus(|u'a I'eventuelle puliiication, et le cas echeant proptisilions d'evaiuations d'atticles et de comptes tendus d'ouvtages^, a 
rexcliision de taut autre fin. Elles ne set'Ont en aiicun cas cedees a des tiers. Seion ia teglementatioii frangaise, voiis delen'ez ini droit d' 
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Les champs dont I'intitule est suivi d'une asterisque sont obligatoires. Si vous laissez cochee 
la case « Confirmation », vous recevrez un courriel confirmant votre inscription et rappelant 
vos donnees d'identification sur la plateforme. Ne les perdez pas, vous en aurez besoin par la 
suite ! 

Validez le formulaire puis, sur I'ecran suivant, cliquez sur le lien « Cliquez ici pour entamer 
le processus de soumission de votre article ». Vous voyez que sur la meme page, vous avez 
acces a d'autres actions possibles : modification du profil, fermeture de session, etc. 

Etape 2. Soumettre un article 

La soumission de votre article suit un processus en 5 etapes, correspondant a 5 formulaires 
successifs que vous devez remplir. Prenez bien soin de les renseigner de la maniere la plus 
exacte possible. 



Formation 12 Janvier 2009 



PAGEDflCCUEIL AU SUJET DE MENU FICHIERS D'EXERCICES 



Pacje (I'acciieil > iitilisateiir > Aiiteiir > Soiiin 



Etape 1. \"erifier que le maniiscrit est pret 



r. Caim/IENCER 2. ENTRER les METADOmEES 3 TELECHARGER L'ARTICLE 4 TELECHARGER LES FICHIERS SUPPLEMENTAIRES 5 CONFIRMER LA SOUMISSION 

Vcjijs etes a la premiere elspe d'uri processus qui en coinple cinq. II vous permeltrs de telecharger votre msnuscrit et de nous fournir tous les 
rensaignements pertinents relatjfs a votre article Si des difficultes se presentent lors de ce processus, veuillez contacter Pieiie Moiinier pour abtenir de 



'^ Rubiique de la i"e\aie 

Selectiarnez ci-dessous la rubrique e Articles 



UTILISATEUR 






Vous etes ccnnectes en 


tant 


qu 


Dieiieoir^iii 






• MoiiPiiHil 






• Se *lecoiiiiecTer 






LANGUE 






|Fran;ais (France) v 




TAILLE DE POLICE 




[I]|a][a1 







Rubrlqiie' 



^ Liste de verification de ] 



n souniission 



mil a cliacun des critere 



L;^ soiiiiiissioii n'a pas ete precedemmeiiT piibliee, et elle ne precede pas line itiitre leviie pom exanieii (on line explication a 
ete foiimie dfiiis Comnieiilaires an secretaire de redaction). 



Le ficliier de la presentation est en formal de fichier docinnent Microsoft WORD, RTF, on WordPerfect. 



e possible, les URL des refeie 



Le texte est a simple interliijne: iitlliser line police a 12 points: employer ritallqiie pliiiot que le soiillyne fs^mf pour les 
adresses URL); et placer toirtes les il lustrations, figures, et tables anx endroits appropries dans le texte pbrtot ii|u'^ la fin. 



Le teKte se confornie anx exigences stylistiques et bibliograpliiqiies decrites dans Instructions anx anteins. qui se troiive dai 
a An siijet de \a revne ». 



Dans le cas d'lnie soumission a nne riibrit|ue eviiliiee par les |>iiirs dans cette revue, les instructions diiiis S'assiirei dune 



■^ Protection des donnees personnelles 



Les donnees personnelles recueillies seront unrquement utilisees pour le fonctionnement scientifique de la revne [suivi de votre 
mannscrit jnsqn'a Teventuelle publication, et le cas echeant propositions d'evalnations ri'artides et de comptes renriiis d'oiivrages), a 
j'exclnsion de tout autre fin. Elles ne serorrt en aucun cas cedees a des tiers, Selon la reglementation fran^ise, vous detenez un droit de 
regard et de modification sur les donnees vous concernani. Vous pouvez exercer dlrectement ce droit en llgne sur ce site. 



"^ Message poiu 


le secretariat de redaction 




Eiitrer le texte 
(optioiiel) 


c™™p,4.„...,ci™p™p„i.,.„d...... 




a B J- a ■= i= -J if m """' 





Designs un clkaiiii> ol)IIUiitolr« 



Vous etes invite a choisir la mbrique dans laquelle vous voulez soumettre votre article. II peut 
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arriver que la revue ne souhaite pas donner aux auteurs cette possibilite. Le formulaire n'offre 
dans ce cas qu'une rubrique unique intitulee « Articles ». La « liste de verification de la 
soumission » vous rappelle les exigences que la revue impose pour accepter une soumission. 
II s'agit d'une sorte de « pense-bete » : cochez chacune des cases en verifiant que votre 
soumission correspond bien a ce qui est demande. 

L'ecran suivant vous demande de renseigner les metadonnees principales de I'article : 
auteur(s), titre, resume, sujets, couvertures chronologique et geographique. 
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Formation 12 Janvier 2009 



PAGE D'ACCUEIL AU SUJET DE MENU FICHIERS D'EXERCICES 



Etape 2. Entrer les metadonnees de Taiticle 



1. COMMEIICER Z ENTRER LES mETADONNEES 3. TELECHARGER L' ARTICLE 4. TELECHARGER LES FICHIERS SUPPLEMENTAIRES S.COMFIRMERLA SOUMISSION 



I "-=-("-")- 



(kills d'liiities Kiiiijiies. s«lectioiinez il'iil>oril Li liiiiyii« 



pieiie^iiteiii 
> Mes roles 

• MonProfil 

• Se <l«CDiiiiec1er 



iFrangaisCFrancel *i 



TAILLE DE POLICE 



■^ Auteius 



Prerom- 










Pierre 




Secoiid preiiom 












Mom defaiiiille' 








MounJer 




Affili,itioii 








Cleo 




jiays 






FRA^JCE V 




Coiirriel' 








pierreauteur^nurriencat.net 




Ailresse URL 








http://www.revues.org 




Foiictioiis 

(l>iir en., ^iejiartemeiit 

et|)<isitioii| 




R„,....b,.d.,.,.,,™.,.„ .,„..... d. 




» B .T u :; j= „ .J e ™ 



Ajouter Ljn auteur | 

■^ Titi^e et I'esume 



[i^ 




"^ Indexation 



Foiiiiiir l6stermes|)*ur Tin 


ewatioii lie l.i soiimissioii; se|>,ir6r lestermes par iiii poiiit-virgiile ^teiniel; lerme?; leim63|. 


Domaiiie et 
aciiileniii]iies 




|nce5 de I'information et de la communication 






Cliissiflcnioii ji.irsiijet 




1 








Siijet 




|n .contifiquoj.cionce. hum.ino. ot .ociale. 






Co live nil re 
geogr,i|)lii(|iie 




' 






chmnologiqiie on 
histariqiie 




|xxie siecie 






recherche 




' 






Tyite. mell,o,le ol 
ajjproclie 




l^peculativG 






L,in.j.i6 


|fr 







"* (;)rgaiiismes de soutien 



lilentifier les organism es qui ontfoiirni <lii fii 



[ciio/RevueZorg~~ 
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Par defaut, le systeme vous considere comme auteur de rarticle. C'est pour cette raison qu'il 
pre-remplit les champs auteur avec les informations que vous avez fournies au moment de 
I'ouverture de votre compte. Vous pouvez modifier ou completer ces informations. Dans un 
grand nombre de cas, les articles scientifiques sont ecrits a plusieurs. Remarquez le bouton 
« Aj outer un auteur ». Si vous I'utilisez, la page se recharge dotee d'un formulaire 
supplementaire, permettant d'aj outer de nouveaux auteurs. 



Norn de f^niilld' 



Adresse URL 



Fonctions 
(par ex., <le|)iirtenieiit 



|cieD 



P^ 



|http; //www. re vues.org 



;able du pole fori 



^iit^Mis |>oiir qii'ils paraisscrit dans I'ordre ci 



rout eiuim^res dons \-a piihlic^itioi 



® Contact princi|>;il pour la correspondence editoriale. Supprimerun Quleur | 



Norn <le faiiiille' 



On remarque aussi 1' apparition de fleches et de boutons : les fleches permettent d'ordonner la 
liste des auteurs, et le bouton permet de designer celui qui sera I'interlocuteur principal de la 
revue tout le long du processus (vous par defaut). Certaines revues prevoient le cas ou tous les 
auteurs sont avertis lors des differentes etapes du processus. Dans ce cas, vos co-auteurs 
recevront eux aussi les remarques, avis, demandes et propositions de correction. Cela 
n'empeche qu'il est necessaire qu'un seul interlocuteur dialogue avec la revue. C'est le 
« contact principal ». Validez pour passer a I'ecran suivant 



Formation 12 Janvier 2009 



PAGE DACCUEIL AU SUJET DE MENU FICHIERS D'EXERCICES 



Piacje d'acciieil > utilisatenr > Aiitenr > Son missions > Nonve 

Etape 3. Telecharger 1 aiticle 



1.C0MMEIICER 2. ENTRER LES METADOIIIIEES 3. TFI.ECHARGeR L'ARTICLE 4. TELECHARGER LES FICHIERS SUPPLEMENT AIRES 5 CON FIRMER LA SO UM IS S ION 

Pour telecharger un maiuiscrit vers cette revue, suivez les et<.ipes siiivantes. 



1. Clioisissez le fichier et telechargez-le 

2. Une fois que le fichier esttelecharge, cllqnez : 



II lias (\e cette |ia<|e. 



UTILISATEUR 


Vous etes tonnetles en lant qu 


plerreauteiir 


• Mes roles 


■ MonPrDfil 


- Se ilecoiinecter 


LANGUE 


1 Fran;ais (France) v 


TAILLE DE POLICE 


[7]|a][A| 



Oil [neut voir le contend du fichier en clit|uant siir son nom. Un noiiveaii fichier ou un fichier revise i^eut etre telecharije, suinprimant 
celui i|ui apparait a I'ecran. Des fichiers additionnels |>euvent etre ajoiites a I'etape siiivante. Si vous avez cle la difficiilte a telecharijer 
votre article, veuillez contacter {^suppoilNnnie}. 

Vous etes a la premiere etape d'un processus qui en compte cinq. II vous peiniettra de 1elechi]r(|er votre niamiscrit et de nous foiiinir 
tous les renseigiiemente pertinents relatife a votre article. Si des difficultes se presentent lors de ce processus, veuillez contacter Pierre 
Mounier pour obtenir de I'alde. 



"^ Fioliiei' de I'aitiole soimiis 



Aucun fichier telecl 


arge. 














Telechar<je 


le fichier 


1 


1 


Percoun, 


lelechargerver 


3lese(v 


eur ASSURER UHE EVALUATION EM 





■.j.ii[ijj,i.ij,uijij.Mii,iiya 



Cliquez sur « parcourir » pour designer le fichier a telecharger a partir de votre disque dur. 
Puis « telecharger vers le serveur ». Le lien « assurer une evaluation en aveugle » vous donne 
des indications sur les conditions necessaires a I'anonymisation de votre fichier. Sauvegardez 



CLEG - Revues.org. CNRS EHESS UP UAPV - 3, place Victor Hugo - Case n°86 - 13331 Marseille Cedex 03 

T. 04 88 57 69 29 - F. 04 88 57 69 30 
http://www.revues.og - http://cleo.cnrs.fr- contactOrevues.org 



15 



et continuez. 

L'ecran suivant vous permet de charger des fichiers annexes. Vous pouvez en ajouter autant 

que vous souhaitez, de toutes natures : images, pdf, feuilles de calcul Excel, etc. La procedure 

de chargement est la meme que pour le fichier principal de 1' article. Un formulaire parti culier 

vous permet d'ajouter des metadonnees decrivant tres precisement votre annexe, en 

parti culier, le type de donnees dont il s'agit, ainsi que la source dont elle est issue. Une case 

vous permet d'assurer que votre annexe ne revele pas I'identite de I'auteur de I'article. Dans 

ce cas, elle sera presentee aux evaluateurs en meme temps que T article. 
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PflOEDACCUEIL AU SUJET tiE MENU FICHIERS D'EXERCICES 



Page tl'acciieil > utilisateiir > Aiiteiir > Sou missions > Noiivslls 

Etape 4a. Ajoutei' un fichier siipplementaire 



1 COMMENCER 2 ENTRERLES METADONNEES 3 TELECHARGER L'ARTICLE 4. TELECHARGER LES FICHIERS SUPPLEfJIEtfTkiRES 5 CONFIRMER LA SOUMISSION 

« Retoiir a FIclilers sii|)pleiTientair&$ 



La 


lyiie il'i 
le foil) 


sage dans 
iilfiire 








i -J esse IIS ila 


s .laiiTies 


aiHjiies 


select! on lie 


z (|-nho 


1(1 la 


iii(|iie iJesiiee. 


[Frangais 


(France) 


V 


Peiir eiiti 


eriesreiis 


eigiieiiienis 



UTILISATEUR 


Vous etes connectes en tant qu 


lilerre^iiteiir 


• Mes Miles 


■ MoiiPiofil 


- Se (lecoiiiwcTer 


LANGUE 


1 Fran;ais (France) v 


TAILLE DE POLICE 


HIUH 



■* Metadomiees d'mi ficlner supplementaire 



Pour diaque fichier sii|i|>le 


' 


eittaire, foiirnir les ntetadonitees suivantes, ie cas eciteant, et telechartj 


iriefidiier. 


litre' 








Statistiques des manuscrits du Cieo 




Createur (ou 
l>ro|>rietaire) clii fichier 








Pierre Mounier 




niots-cies 








manuscrits; communication 




type 








Ensemble de donnees [*^ 




Preciser autre | 




Breve description 














fe B i- n := S= ^ <s ® HT.L 


maison ^'edition 














Utilisei seulemeiit avec des dociinients officieilemenl |Mihiies. 


Contril}uteiir on 
orgjnisiiiesoiiteiKiinla 












(l^te 








2D0Q-06-0Q ¥YYY-MM-[I[I 






Date a laqiielle les <loiinees out ete collectees on a l<.-i<|uelle I'insttiinieiit a ete ctee. 


..„™ 








Cleo 






Noiii de letude on ouTie point d'oriijine. 


langiie 


|fr 




nnglais^eii; ftanfais-fi; espagiioi-es. Codes suppienientaiies. 



"^ Ficliier supplementaire 



nom dii fichier 


2*5-123-1 -S P. K la 


noin original duficiiiei 


14_Mai_2009_aeo 


wiki.Kis 










taille de ficliier 


11KB 


date (III 

telecliart|eiiieiitvers le 

serveiir 


O^J -06 -2009 11:25 




Presenter lefichi 


r auK evalnatentsi 


sans metadon 


nees), car 


ne cempromettra pa 


s 1 'evaluation 


anonyme. 




remplacerle fichier 








r "Sauvegarder"pou 


rtElEchargerv 


a.,a»™™r 




1 P„co„ 


r. J Utilis 





■.J,ll[.iJ.I,LUIJIJ.I,iil,liy „nn,.l„, I 



' Desiyne nil cliamiii ohilyatoire 



Un dernier ecran recapitule les elements principaux de votre soumission et vous permet de 
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' envoy er definitivement a la revue. 



Formation 12 Janvier 2009 



PAGE D'ACCUEIL AU SUJET DE MENU FICHIERS O'EXERCICES 



Etape 5. Confirmer la soiimission 



LCOMMEtlCER 2. EIITRERLES METADOIIIIEES J. TELECHARGERL'ARTICLE 4 TELECHARGER LES FICHIERS 5UPPLEMEIITAIRES 5. CONrfftfJlER LA SOUmSSSON 



Pour SDumettre votre maruscrlt, cliqjei sjr "Valider la soumjssion". Vous 
vatre manuscril dans les diverges atapes de sen evaluation. Nous vous rerr 



"^ Recapitiilatif des ficliiers telechafges 



;ourriel un accuse de reception. Ce site vous permettra de s 
jr pense a notre revue pour votre article 



H" 


NOM ORIGIIIAL DU FICHIER 


TYPE 


TAILLE DE FICHIER 


DATE DU TELECHARGEMEHT VERS LE SERVEUR 


122 


^ ATTESTATION PRESEIICE.DOC 


Fidiie 


de r.iitide 


170KB 


09-oe 


123 


,* , 1 4_MAI_2nn9 _CLECrWl K 1 . X LS 


Fichie 

supple 


meiitiaire 


11KB 


09-06 





UTILISATEUR 

Vous etes connectes er tant que 
pierreaiiteiir 
> Mes roles 

• MonProfil 

• Se (leconiiecter 

LANGUE 

I Frangais (France) v 



TAILLE DE POLICE 



Sachez que tout au long du processus en 5 etapes, si vous interrompez la procedure a un 
moment ou un autre, vous pourrez la reprendre ulterieurement a I'endroit ou vous I'avez 
laissee. 



Une fois la soumission validee, vous disposez d'un lien vous conduisant vers votre « tableau 
de bord » ou Tetat dans lequel se trouve votre soumission est indiquee. 
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PAGE D'ACCUEIL AU SUJET DE MENU FICHIERS D'EXERCICES 



Page cl'^icciiei! > iilillsnieiir > Aiil 



Soiimissions en cours 



'Mfttttll^k) ^ MiMllflJ ^ 



H° 


MM-DD 
SOUMIS 


RUBR. 


AUTEURS 


TITRE 


ETAT 


2B 


D9-D6 


ART 


Mourner 


EVOLUTION DES MANUSCPITS SCIEHTIFIOUES AU 
DEBUT DU XXIE... 


N' 


pas en 


ore ete assigre 


1 - 1 de 1 articles 





Soumettre un nouvel article 

CLIOUERICI pour ertamer le processus de sol 



UTILISATEUR 

Vous etes connectes er tant que 

pierreaiiteiir 

• Mes roles 

* Mon ProTil 

* Sa (lecon I letter 

AUTEUR 

• ^iicoiii; CD 



LANGUE 

I Francais (France] v 

TAILLE DE POLICE 



Vous pourrez toujours revenir a cet ecran et au tableau de bord utilisateur qui I'accompagne, 
pour verifier ou en est le traitement de votre soumission. Vous y verrez indique en particulier 
si des actions de votre part sont requises. 

De toutes fagons, differents messages transmis par courriel vous donneront les instructions 
necessaires ; a commencer par T accuse de reception que vous devriez recevoir 
immediatement apres la soumission de votre article. Si ce n'est pas le cas, verifiez qu'il n'a 
pas ete confondu par votre logiciel de courrier electronique avec un spam (il s'agit d'un 
message automatique). Dans le cas contraire, ecrivez aux contacts qui vous sont indiques sur 
les pages de presentation de la revue. 
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Etape 3 : Apporter les modifications demandees par les 
evaluateurs 

II arrive souvent que les evaluateurs d'une revue acceptent la publication d'un article, mais 
suggerent que des ameliorations de fond soient apportees. La satisfaction de ces demandes 
peut conditionner la publication de I'article. II arrive meme qu'une nouvelle evaluation de 
r article soit demandee. Quoi qu'il en soit, vous serez averti de ces demandes par courrier 
electronique. On vous demandera en particulier de charger une nouvelle version de votre 
article sur la plateforme. Cette operation se fait en trois etapes. 
Rendez-vous sur la page de sommaire presentant votre soumission sur la plateforme 
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Formation 12 Janvier 2009 



PfliJE DACCUEIL AU SUJET [lE MENU FICHIERS D'EXERCICES 



Pti(|e il'iicciieil > iitilisjteiir > Aiileiir > Soiiiiiissiims > p26 > SoiiiiiiJtii 



#26 sommaire 



smssi > iJ"""'"i'i.'i > 

"* Soimiission 



AiiTeiirs 


Pierre Mounier 


Titre 


Evolution des meriuscrits scientifiques au debut duXKIe siecle 


Fidiier original 


■g 2fl- 122-1 -SM.DIJC 09-06-2009 


Ficliierssii|>|jl. 


_|^2fi-i23-i-SP.XLS 09-06-2009 


AJOUTER Ull FICHIER SUPPLEMEIITAIRE 


Pers4)iiiie effectii.nit la 
s4)iimission 


Pierre Mourier ~W 


i\<\te (lesoMiiiissioii 


juinS, 2009-11. 35 




Riil*rii|iie 


Articles 


Secretaire cle redaction 


piotrr Mounier ""^^ 


CDmmentaires de 
Tauteiir 


Comme prevu, voici ma proposition de texte 



-* etat 



etat 


En attente pour eyalualiar 


CDinmeiice 


D9-DB-2D09 


Derniere modification 


09-06-2009 



'^ Metadomiees siu' la souimssiou 

MOmFIER METADOIIIIEES 

Auteurs 



Noni 


Pierre Mounie 


^ 








Affilimioii 


Cleo 


|>ays 


FRANCE 


Foiictions 


Responsable 


u pole formation et usag 


es du Cleo 










Contact piiiicipal poi 


r„c.r™ 


spoiidaii 


e editoriale. 



Title et resume 












Titre 


Evolution des manuscrits s 


lentifiques au debut du XXIe 


lecle 






Resume 


Get article montre que le pr 
depuis le debut duMe si& 
les publications en science 
importante de ces disciplin 


3cessus d'eyaluatiDn des ma 
le une Evolution majeure qui 

5 de la nature L'arlicle avanc 
s sur le plan epistemologiqu 


uscrits paries re 
e rapproche de c 

I'liypotbese que 


elui que connais 
cette evolution s 


humaines et sociales subit 
ent depijjs plus longtemps 
gnale une evolution 



Indexation 




Domaine et 
so US-do 111 ai lies 
academiques 


sciences de I'information et de la communication 


CI fissifi cation pfitsiijel 


- 


Siijet 


cammunicatian; sciences, histoire des sciences 


Couveitiire 
aeo[|ra|)lii(|ue 


- 


Couvetliire 

dirouologiquB on 

histotiqiie 


XXIe siecle 


Caracteristiques de 

l-eclifintillon de 

recherciie 


- 


Ty|>e, metliode ou 
approciie 


speculative 


Langiie 


fr 



UTILISATEUR 

Vous etes connectes en tant que 

|}lerr«kiiit«iir 

• Mes uiies 

• MonPiofii 

• Se decoiiiiecter 



LANGUE 

I Francais (France) v 

TAILLE DE POLICE 



Or^anismes de soutien 

Org an ism es Cleo 



Cette page vous redonne toutes les informations disponibles sur votre article. Remarquez 
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I'icone '^. Elle vous permet de prendre contact par mail directement avec differents 
interlocuteurs, en particulier le secretaire de redaction qui s'occupe de votre article. 

Tout en haut de I'ecran, un menu a trois entrees vous permet d'acceder a d'autres 
informations 

Sommaire (par defaut) : presente I'ensemble des metadonnees disponibles sur 
r article 

- Evaluation : donne acces aux informations et boutons d' action disponibles lors 
de la phase d' evaluation scientifique de 1' article 

- Preparation editoriale : donne acces aux informations et boutons d' action 
disponibles lors de la phase de preparation editoriale de I'article. 



Cliquez sur T entree « Evaluation » 



Formation 12 Janvier 2009 



PAUEDACCUEIL AU SUJET [lE MENU FICHIERS D'EXERCICES 



Page H'acciieil > iitilisateiir > Aiileiir > Sou 

#26 evaluation 
"* Soimiissioii 



> ^26 > Evalusiion 



Aiileiiis 


Pierre Mourner -^' 


Title 


EvolutJon des manuscrjts s 


cienlifiques 


au debut duXXIe 


lecle 


Riil>ri4|iie 


Articles 


Secreiaiie de rediiction 


piotrr Mounier ^ 





"^ Evaluation par uii pair 
Cycle 1 



■^ Decision du secretailat 



UTILISATEUR 

Vous etes connectes en tant que 
pierreaiiteiir 
• Mes roles 

■ Mon Profil 

■ Se Kiecoiiiiecter 



AUTEUR 

Souirilssions 



LANGUE 

I Fran;ais (France) ^ 



TAILLE DE POLICE 



Version evaliiee 


J*_^36-1?4-1-BV.[>OC 09-0B-20D9 


Coninieiice 


D9-DB-2D09 


[leiniere niodificatioii 


D9-DB-2D09 


fichiertelecliarc||>e veis 


aucur, 



Decision 


Accepter sous condition 


de modification 


s D9-D6-2DD9 




Aviser le secretaire de 
redaction 


■% Archives de la 


orrespondance 


[ 
avec I'suleur: ' — 


3 Q9-Q6-2Q09 


Noiivelle version 

(telecharyee parte 

secretaire de redaction) 


aucun 


Nouvelle version dn 
man use fit 


aucun 


Teleclia refer nne 

noirvelle version dn 

nianiiscrit 






Parcourir 


1 telecharger'. 


e.l==e™„, 1 1 





Apres la presentation de I'article, un tableau intitule « Evaluation par un pair » vous donne 
d'autres informations. II vous permet en particulier de voir la version de votre article qui a ete 
evaluee. Le tableau « Decision du secretariat » est le plus important a ce stade. II vous permet 
de charger sur le serveur une nouvelle version de votre manuscrit en fonction des remarques 
qui vous ont ete faites par les evaluateurs. Cliquez sur « Parcourir », puis « Telecharger sur le 
serveur ». 

Lorsque vous aurez charge votre nouvelle version sur le serveur, n'oubliez pas d'en aviser le 
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secretaire de redaction, en cliquant sur I'icone ^. Vous serez alors conduit vers une 
interface vous permettant de lui envoyer un mail directement a travers la plateforme. Ce mail 
est prerempli pour vous faire gagner du temps. N'hesitez cependant pas a en modifier le 
contenu pour transmettre toute information qui vous semblera importante a ce stade. 



Dernier point : I'icone '—1 vous permet d'acceder a I'historique de votre correspondance 
avec le secretariat de redaction, pour peu que cette correspondance ait ete echangee via la 
plateforme Manuscrits bien entendu. 

Dans le cas ou les evaluateurs aient demande une nouvelle expertise apres modification de 
votre manuscrit, vous pourrez revenir sur cette page et voir alors apparaitre un nouveau 
tableau resumant le « Cycle 2 » d' evaluation de votre soumission. 

Etape 4 : Repondre aux propositions de correction du 
secretariat de redaction dans la phase de preparation 
editorlale 

Votre article a ete accepte. Reste a la preparer pour la publication. C'est la phase de 

« preparation editoriale », dont vous pouvez voir le detail a partir de la derniere entree de 

menu. 
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Formation 12 Janvier 2009 



PAUE D'flCCUEIL AU SUJET [lE MENU FICHIERS D'EXERCICES 



Pacje il'iicciieil > iitilisjteiir > Aiileiir > SoiiiKissiims > p2C > Pfe/uufiori ed/rorMe 

#26 preparation editoriale 
"^ SouniLssion 



'^ CoiTection de texte 



■es sur Is prepsration editoriale "-^ 



Com mental res sur la prep. 



INSTRUCTIONS SUR LA PREPARATION EDITORIALE 



e et preparation pour Lodel -- Comment a ires '— ^ 



^ CoiTection d'epreuvc 



inSTRUCTIOIlS POUR LA CORRECTIOIJ D'EPREUUES 



UTILISATEUR 

Vous etes connectes en tant que 
pierreauteur 

■ Mes roles 

■ Mon Profil 

• Se (lecoiiiiecTer 

AUTEUR 

Soumissions 



Allien IS 


Pierre Mourner '^ 


Title 


EvolutJon des manuscrjts s 


cientifiques 


au debut duXXIe 


lecie 


Rul>ri4|ue 


Articles 


Secretaire de redaction 


plotrr Mounler "^ 



LANGUE 

I Fran;ais (France) v 

TAILLE DE POLICE 



EVALUERMETADOIIIJEES 


DEMAtJDER 


Ell COURS 


COMPLETE 


1 


Propositions de correction 


09-0B-20D9 


- 


09-DB-2009 




Voir lefichier ^26-136-2-CE.DOC D9-0B-2DD9 


2. 


Revision du texte par I'auteur 


09-06-2009 


09-06-2009 


■* 




Voir lefichier aucur 






1 Parcourir... | lelechargervers le ser/eur | 




3 


Corrsdian de teite finale 


- 


- 


- 




Voirle-fichiar aucur 



'^ Mise en i:)age et prepai-ati(3n pom- Lodel 




Format de I'epreuve 


VOIR LE FICHIER 




a.™ 


Fichiers supplementaires 


VOIR LE FICHIER 


1 


Statistiques des manuscrits du Cleo 


*_,26-i?3-i-SP.XLS D9-D6-2DD9 



EVALUER METADOtlllEES 










DEMAHDER 


EtI COURS 


COMPLETE 


1 


Auteur 


- 


- 


■ii 


2 


Correcteur d'epreuves 


- 


- 


- 


3 


Directeur de la mise en page 


- 


- 


- 



Un correcteur specialise, ou le secretaire de redaction lui-meme en a effectue une premiere 
revision. Dans le tableau « Correction de texte », vous pouvez acceder au fichier contenant 

ces propositions de correction. Cliquez sur I'icone ^ — j . Cette action enregistre le fichier sur 

votre ordinateur. C'est dans ce fichier que vous allez travailler, repondre aux questions du 

correcteur, valider ou non ses propositions de corrections. Lorsque ce travail est fait. II vous 

reste a telecharger la nouvelle version du fichier sur le serveur et a en aviser le secretaire de 

redaction. 

Cliquez sur « Parcourir », puis « Telecharger sur le serveur ». N'oubliez pas de cliquer enfin 

sur I'icone "1* dans la colonne « Complete » pour envoyer un mail au secretaire de 
redaction. Ce mail est prerempli pour vous faire gagner du temps. N'hesitez cependant pas a 
en modifier le contenu pour transmettre toute information qui vous semblera importante a ce 
stade. Ce point est tres important : le secretaire de redaction n'est pas averti du chargement 
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sur le serveur d'un nouveau fichier tant que vous n'avez pas clique sur cet icone. A reception 
de votre fichier, le secretaire de redaction integrera les corrections et chargera sa propre 
version sur le serveur. Ce fichier apparaitra au niveau de la ligne « Correction de texte 
finale ». 



A noter : I'icone J— ^ en has de tableau vous permet d'ajouter des commentaires sur la 
preparation editoriale et de prendre connaissance de ceux qui auront ete enregistres par le 
secretaire de redaction. 

Etape 5 : Corriger les epreuves et signer le bon a tirer 

La derniere etape arrive enfin. Le secretariat de redaction a produit des epreuves qu'il vous 
appartient de relire pour proposer des corrections de forme uniquement. Ce fichier - 
generalement au format PDF - est disponible au niveau de Tavant-demier fichier de la page. 



Voir le fichier: aucun 



aires sur Is preps rat ion editoriale ^-^ 



IHSTRUCTIOIIS SUR LA PREPARATION EDITORIALE 



"^ Mise en page et prepai'ation poiu" Lodel 



Formal de I'epreuve 


WOIRLE FICHIER 




1 


PDF VOIR L-EPPEUVE 


^36- I28--I-PB.PDF 09-0B-20D9 









FJchiers supplementsires 


VOIR LE FICHIER 


1 


Statistiques des manuscrjts du Cleo 


5^3fi-i33-i-SP.ja.s 09-06-2009 



Mise en page et preparalion pour Lodel -- Commentaires ' — ' 

"^ Correction d'epreuve 



E VALUER r^ETADOriUEES 





DEMAIIDER 


Ell COURS 


COMPLETE 


1 


«.u, 


09-06-2009 


D9-D6-2D09 


•+ 


2 


Correcteur d'epreuves 


- 


- 


- 


3. 


Directeur de Is mise en psge 


- 


- 


- 



^2 

Correction d'epreuves ~ Corrections J-^ itiSTRUCTioiisPOURLACORRECTioiiDTPREUVES 



Telechargez-le en cliquant sur I'icone . — - . Attention, au stade des epreuves, vous ne pouvez 
evidemment pas entrer directement vos corrections au niveau du fichier. II vous faut les 

f ;■■ 
proposer en utilisant I'icone ■— ^ en has du tableau « Correction d'epreuve ». Indiquez vos 

propositions de corrections dans la fenetre qui s'ouvre, puis, cliquez sur le bouton 

« Sauvegarder et envoy er par courriel ». (le secretaire de redaction en sera averti). Un 

nouveau fichier sera alors charge prenant en compte vos demandes de modification. Lorsque 

vous etes satisfait des pereuves, il vous reste a cliquer sur I'icone ^^ dans la colonne 
intitulee « Complete ». La fenetre qui s'ouvre constitue votre bon a tirer qui sera envoye par 
courriel au secretaire de redaction. 

Merci beaucoup pour votre participation ! 



CLEO - Revues.org. CNRS EHESS UP UAPV - 3, place Victor Hugo - Case n°86 - 13331 Marseille Cedex 03 

T. 04 88 57 69 29 - F. 04 88 57 69 30 
http://www.revues.og - http://cleo.cnrs.fr- contactOrevues.org 



23 



CLEO - Revues.org. CNRS EHESS UP UAPV - 3, place Victor Hugo - Case n°86 - 13331 Marseille Cedex 03 

T. 04 88 57 69 29 - F. 04 88 57 69 30 
http://www.revues.org - http://cleo.cnrs.fr- contact@revues.org 



